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Agus é spreagtha ag fis na Criostaiochta, pobal teagaisc, foghlama agus taighde is ea IOM atd tiomanta
d’ionchuimsid agus do bharr feabhais san oideachas a chur chun cinn. Is colaiste comhlachaithe de
chuid Cholaiste na Triondide, Baile Atha Cliath, Ollscoil Bhaile Atha Cliath é IOM, agus cuireann sé clair
fochéime agus iarchéime san oideachas ar fail, lena n-diritear cldir oideachais thosaigh
mhuinteoireachta.

Is mian le hinstitidid Oideachais Marino (IOM) Oifigeach Seirbhisi Acadula in Oifig an Chldraitheora a
cheapadh chun buntascanna a bhainistil san oifig lena n-airitear socrd amchlair, tuarascail bhliantuil
a ullmhu, sonrai a chur i dtoll a chéile agus anailis a dhéanamh orthu agus maoirseacht a dhéanamh
ar choméradh bronnta céime inmheanacha.

Cuireann Comhlacht Rialaithe IOM cuireadh roimh iarratais 6 dhaoine ag a bhfuil cailiochtai oiriinacha
don phost d’

Oifigeach Seirbhisi Acadula in Oifig an Chlaraitheora

CUR SIiOS GINEARALTA AR AN bPOST
Dualgais agus Téarmai & Coinniollacha Ginearalta Fostaiochta

1 PROIFIL AN IARRTHORA AGUS RAON FEIDHME AN PHOIST

Is mian le hinstitidid Oideachais Marino (IOM) Qifigeach Seirbhisi Acadula in Oifig an Chldraitheora
a cheapadh ar bhonn buan, ldnaimseartha. Agus é né i ag obair mar chuid d’fhoireann agus faoi
stidradh gineardlta an Chlaraitheora Chidnta agus an Chlaraitheora/ Leas-Uachtardin Gnéthai
Acadula, beidh an tOifigeach Seirbhisi Acadula freagrach as priomhréimsi Qifig an Chlaraitheora,
lena n-airitear socrd amchldir, bailid agus anailisiu sonrai, an suiomh gréasain a nuashonru,
miontuairisci a ghlacadh agus comdradh bronnta céime a eagru. Oibreoidh sé n6 sé tri mhedn na
Gaeilge agus tri mhean an Bhéarla. Ta an rél bunaithe ar Phlean Straitéiseach na hinstitidide mar
aon lena raiteas misin agus treoirphrionsabail.

Beidh taithi agus eolas ag an iarrthoir idéalach maidir le hobair i seirbhisi na mac léinn né réimse
gaolmhar i dtimpeallacht ardoideachais. Beifear ag suil go n-oibreoidh an duine i gcomhar le daoine
eile chun seirbhis d’archaighdedn a sholathar do mhic Iéinn, do bhaill foirne agus do phairtithe
leasmhara eile de chuid na hinstititide. Beidh scileanna breithilnais agus cinnteoireachta iontacha
de dhith ag an duine, mar aon le diocas laidir agus tiomantas chun torthai éifeachtacha a sholathar
agus cumas athruithe a sholathar.



Cdiliochtai agus Scileanna Bunriachtanacha (i.e. scileanna nach féidir le hiarrthéir an post a
dhéanamh gan iad. Ni dhéanfar iarratais a chur ar an ngearrliosta nar léirigh go soiléir go bhfuil na
bunriachtanais ag an iarrthdir):

lonas go measfar iad don phost seo, beidh an méid a leanas ag teastdil ¢ iarratasdiri:

Fianaise de chailiocht chéime ag Leibhéal 8 CNC ar a laghad nd cailiocht ghairmiuil de
leibhéal coibhéiseach

Fianaise taithi ar a laghad bliana i rél dbhartha

Eolas ar mhisean agus ar straitéis Instititid Oideachais Marino

Innidlacht sa Ghaeilge

Critéir Inmhianaithe

Céim leibhéal 9 (maistreacht) i réimse gaolmhar.

Taithi chruthaithe ar riar/ar bhainistill beartas agus ndsanna imeachta i dtimpeallacht
ardoideachais n6 a leithéid

Fianaise ar chumas oibrii go comhoibrioch mar chuid d’fhoireann agus go tacuil le raon
leathan pairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha, agus daoine eile a spreagadh
chun spriocanna tionscadail a bhaint amach.

Fianaise ar scileanna ldidre eagrichain agus cumas fadhbanna a réiteach agus oibril go
solubtha laistigh d’oifig ghndthach, a bheith ullamh chun fécas a athrd de réir mar is ga agus
oibriu de réir spriocdhatai teanna agus fds caighdedin chailiochta a choinnedil.

Fianaise ar scileanna ldidre anailise agus an cumas méideanna mdra faisnéise 6 fhoinsi éagsula
a ghlacadh, anailis a dhéanamh orthu agus iad a mheas

Priomhinniulachtai an Rail

I measc na n-inniulachtai larnacha don rél seo ta:

Innitlacht sonrai a chur i dtoll a chéile, anailis a dhéanamh orthu agus iad a chur i lathair.
Réimse leathan sonrai a chur le chéile chun cldir ama a chruthu

Innidlacht eagraiochtuil chun imeachtai ar scdla mér a chomhordu

Scileanna maidir le miontuairisci a ghlacadh

Eagarthodireacht a dhéanamh ar an suiomh gréasdin as Béarla agus Gaeilge

Bainistiocht agus torthai a bhaint amach

Scileanna idirphearsanta agus cumarsdide

Saineolas agus féinfhorbairt

Duathracht agus tiomantas do luachanna na seirbhise poibli

Ni mor d’iarrthoiri a léiriu go soiléir ina n-iarratais an doéigh a gcomhlionann siad gach ceann de na
réamhriachtanais seo.



2. CUR SiOS POIST

An Caidreamh Tuairiscithe

Eilitear ar an gceapai na dualgais a bhaineann leis an bpost a chur i gcrich, faoi stidradh ginearalta an
Chlaraitheora Chunta agus Chlaraitheora/Leas-Uachtarain Gnothai Acadula, d& dtuairiscionn sé/si,
agus da bhfuil sé/si freagrach as as feidhmiu na ndualgas sin ar an gcéad dul sios. Tuairisceoidh an té
a cheapfar trid an gClaraitheoir/Leas-Uachtaran Gnéthai Acadula, chuig Uachtaran na hinstitidide
agus/né chuig cibé oifigigh IOM eile a ainmneoidh an tUachtaran 6 am go ham.

D’fhéadfadh an caidreamh tuairiscithe bheith faoi réir ag athbhreithnid tréimhsiuil, ar aon dul le
riachtanais seirbhise agus le forbairti san Institiuid.

Dualgais agus Freagrachtai

e Cuidiu freagairt do riomhphoist ata ag teacht isteach go registrars@mie.ie, go hairithe
iad siud tri mhedn na Gaeilge tri fhreagra pras a thabhairt né iad a chur ar aghaidh go
dti an duine cui

e Miontuairisci a ghlacadh ag cruinnithe agus iad a stérail i bhformaid agus in ait
inrochtana

e Cuidiu le hullmhu agus bainistit doiciméad ata de dhith do chruinnithe agus cur i lathair
de réir mar is ga.

e Clair ama a ullmhu do mhic Iéinn ar gach clar fochéime agus iarchéime gach seimeastar

¢ Anailis a dhéanamh ar phriomhshonrai tri Gsaid a bhaint as sonrai ar MAESTRO (agus
comhairle a thabhairt maidir leis na réimsi lena bhfuil ga tuilleadh sonrai a bhailit) chun
eolas staitistitil a sholathar maidir le mic léinn agus céimithe le déanai (e.g. dul chun
cinn, coinneadil agus ratai bainte amach céime, patrdin maidir le torthai scraduithe,
ceann scribe tar éis céimithe)

e Tairgeadh Raéiteas Oibritchain Bliantuil a bhfuil eolas x ann maidir le dul chun cinn agus
ratai comhlanaithe, patruin torthai, foghripai mac léinn (lena n-airitear HEAR, DARE,
lanfhasta)

e Searmanais bhronnta céime IOM a eagru - pleanail a dhéanamh le daoine dbhartha le
cinntid go leanann comdradh bronnta céime ar aghaidh in IOM go maith agus go
héifeachtach

e Cothabhail agus nuashonri suiomh gréasain (Béarla/Gaeilge) lena n-diritear dbhar a
fhorbairt d’Oifig an Claraitheora (lena n-diritear Cdiliocht) agus sonrai maidir le hiontrail
chdrsai atd le teacht a uaslodail

e Cdipéisi a aistriu do bhaill Oifig an Chlaraitheora (r-phoist, freagairt do cheisteanna,
réamheolaire, ldmhleabhair)

e Cuidiu le cur chun cinn IOM lena n-diritear Higher Options agus Laethanta Oscailte.

e Feitheoireacht a dhéanambh ar scriduithe

e (Cdipeanna crua do thorthai scridduithe a chartlannu gach bliain

¢ |onadaiocht a dhéanamh d’Oifig an Chlaraitheora ag cruinnithe inmheanacha né
seachtracha mar is ga.

e Tabhairt faoi cibé dualgais ghaolmhara eile a shannfar 6 am go ham.

e Tacu le riarachdn na scruduithe


mailto:registrars@mie.ie

Oibreoidh an ceapai mar chuid d’fhoireann i ngach réimse oibre/roinn laistigh den Instititid. Cé go
bhfuil na dualgais a bhaineann leis an bpost sainithe ar an iomlan faoi na ceannteidil éagsila mar ata
liostaithe, ni liosta uileghabhalach é liosta na ndualgas. Eileofar ar an gceapai feidhmiti ar bhealach
solubtha agus comhghleacuil. Forchoimeddann IOM an ceart dualgais nua a shannadh né foireann a
athshannadh do réimsi eile na hinstititide, né an da rud araon, mar fhreagairt ar riachtanais seirbhise.

3. EOLAS MAIDIR LE hIARRATAIS, MAIDIR LEIS AN bPROISEAS ROGHNUCHAIN AGUS EOLAS
GINEARALTA EILE.

Modh Roghntchain le haghaidh Molta

Déanfar gearrliostu iarrataséiri a bheidh bunaithe ar chailiochtai, ar oiriinacht agus ar thaithi oibre
abhartha an iarratasdra de réir mar ata sonraithe san iarratas. Is é an t-iarratasoir ata freagrach as a
chinntit go gcuirtear faisnéis abhartha uile san direamh lena iarratas/hiarratas agus go dtaispeanann
sé/si go soiléir conas a chomhlionann sé/si na critéir iarrthdra shonraithe.

Déanfaidh painéal ar a mbeidh tridr ar a laghad an t-agallamh a redchtdil, agus beidh na daoine is
oiriinai agus is cailithe air chun iarratasoiri sa disciplin a mheas. Is é an Comhlacht Rialaithe a
dhéanann gach ceapachan fostaiochta ag IOM. Cuirfear moltai an phainéil agallaimh maidir le
hiarrataséiri rathula a cheapadh do phoist uile faoi bhraid Chomhlacht Rialaithe IOM lena bhreithniu
agus lena chinneadh.

Sa chds nach molann an painéal agallaimh ceapadh buan, forchoimeddann an Institidid an ceart chun
iarrthoir oiriunach a cheapadh, aitheanta trid an bprdiseas roghnuchain, don phost ar bonn téarma
seasta.

D’fhéadfai painéal a chruthu dna bhféadfai ceapachain ar chonarthai buana né téarma seasta a
lionadh le linn shaolré an phainéil. Cuirfear deireadh leis an bpainéal 12 mhi tar éis a dhata foirmithe,
is é sin data an agallaimh thosaigh.

Ni mér d’iarrthéiri fianaise dhoiciméadach shasuil a chur ar féil ar oilidint agus ar thaithi uile arna
maiomh acu, mas ga.

Tréimhse Phromhaidh

Braitheann an ceapachan ar thréimhse phromhaidh 4 mhi ar fhad a chur i gcrich go sasuil. D’fhéadfai
an tréimhse phromhaidh a shineadh faoi rogha na hinstitidide ach in aon chas ni mhairfidh si nios mé
na 6 mhi. Sinfear an tréimhse phromhaidh mar gheall ar neamhldithreachtai lena linn. Déanfar
monatdireacht ar fheidhmiocht agus ar iompar le linn na tréimhse promhaidh tri phrdiseas de
chruinnithe measunaithe. Beidh foirceannadh fostaiochta le linn na tréimhse promhaidh faoi rogha
na hinstitidide. Beidh leagan ciorraithe den nds imeachta smachta infheidhme maidir le fostaithe ar
promhadh.

Grinnfhiosrichdn an Gharda Siochdna

D’fhéadfadh sé a bheith riachtanach d’iarratasdiri rathula uile pdirt a ghlacadh i nGrinnfhiosridchan an
Gharda Siochana. Tabharfar treoir shainiuil maidir leis an bprdiseas sin ag an am iomchui. Déanfar
iarratasoiri nach gcomhlionann riachtanais na hinstitidide maidir leis sin a eisiamh & bhreithnid don
cheapachan seo.




Qilidint Bhunriachtanach

Beidh ar aniarratasadir a éirionn leis nd |éi tabhairt faoin oilidint chomhliontachta bhunriachtanach seo
a leanas: londuchtd, Sldinte & Sabhailteacht agus Cosaint Sonrai (RGCS), agus ni mér dé/di fianaise a
sholdthar ar Qilidint maidir le Cosaint Leanai de chuid Tusla a bheith déanta acu. Seans go mbeadh ga
le tabhairt faoi oilidint eile ma ta ga leis sin.

Tuarastal
An scala tuarastail bliantuil reatha; €44,932 - €56,271 (scala 9 bpointe).

Na hlarratais a Dhéanamh

Déan iarratas le litir chludaigh agus CV amhain (ni chuirtear aon fhoirm iarratais speisialta ar fail), trid
an riomhphost mas féidir chuig careers@mie.ie né trid an bpost chuig:

An Oifig Acmhainni Daonna

Institivid Oideachais Marino

Ascaill Ui Ghriofa

Baile Atha Cliath 9.

Ni mdr iarratais chomhlanaithe a bheith faighte faoi 5.00 i.n., Dé hAoine an 05 Aibrean 2024. Ni
ghlacfar le hiarratais a bheidh mall.

Ni bheidh an Institidid freagrach as costais ar bith, lena n-airitear speansais taistil, a bhféadfadh
iarrthdiri iad a thabhu i ndail lena n-iarrthdireacht.

Is fostéir comhdheiseanna i Institidid Oideachais Marino.
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