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Oifigeach Earcaiochta na Mac Léinn
Conradh ar Théarma Seasta 8 mi

CUR SiOS GINEARALTA AR AN bPOST
Dualgais agus Téarmai & Coinniollacha Ginearalta Fostaiochta

1 PROIFIL AN IARRTHORA AGUS RAON FEIDHME AN PHOIST

Ba mhian le hinstitidid Oideachais Marino (IOM) Oifigeach Earcaiochta na Mac Léinn atd
diograiseach, cruthaitheach agus briomhar a cheapadh chun cldir fochéime agus iarchéime IOM a
chur chun cinn. Ni mér don té a cheapfar fianaise de thiomantas Ididir a léirid maidir le cdil IOM a
fhorbairt agus a fheabhsu chun ionadaiocht a dhéanamh do IOM ag imeachtai gairme seachtracha,
agus chun caidrimh a fhorbairt le scoileanna agus ollscoileanna, treoirchomhairleoiri agus mic léinn
fhéideartha agus a dteaghlaigh. Beidh rdl for-rochtana airithe ag an té a cheapfar, ach beidh
air/uirthi caidrimh laidre a fhorbairt agus a choimead le pairtithe leasmhara inmheanacha agus
seachtracha iomadula.

Cailiochtai agus Scileanna Bunriachtanacha (i.e. scileanna nach féidir le hiarrthéir an post a
dhéanamh gan iad. Ni dhéanfar iarratais a chur ar an ngearrliosta nar léirigh go soiléir go bhfuil na
bunriachtanais ag an iarrthadir):

lonas go measfar iad don phost seo, beidh an méid a leanas ag teastail ¢ iarrthoiri:

Cailiochtai agus Taithi
a) Cailiocht oiritnach ar leibhéal céime
b) Taithi i réil for-rochtana/cumarsaide
c) Scileanna sarmhaithe cumarsaide
d) Liofacht sa Ghaeilge — cumas B1 ar a laghad ar Chomhchreat Tagartha na hEorpa um
Theangacha (CEFR).
e) Ceadunastiomanaiomlan, glan.

Scileanna agus Cumais

e Sdr-scileanna cumarsaide, labhartha agus scriofa

¢ Sar-scileanna teicneolaiochta agus tuiscint ar fhaisnéis teicneolaiochta agus na medin
shéisialta mar thiomanaithe earcaiochta na mac Iéinn

¢ Ardchaighdean fuinnimh agus spéise le smaointe cruthaitheacha faoi earcaiocht na mac léinn

e An cumas oibritd go neamhspleach, as a stuaim féin agus mar fhoireann



¢ Sar-scileanna eagraiochta, lena n-airitear an cumas tascanna a chur in ord tosaiochta ar
bhealach éifeachtach agus chun spriocdhatai dochta a bhaint amach

¢ Cumas taifid bheachta agus chruinne a dhoiciméadu agus a choinneail

e Cumas oibriu go solubtha laistigh d'oifig ghndthach agus a bheith réidh d’fhdcas a athra de
réir mar is ga

e Suim san ardoideachas agus saineolas ar chlair fochéime agus iarchéime a chuirtear ar fail ag

Institivid Oideachais Marino.

Ni mér d’iarrthairi a léirit go soiléir ina n-iarratais an déigh a gcomhlionann siad gach ceann de na
réamhriachtanais seo.

2. CUR SiOS POIST

Dualgais agus Freagrachtai

Eolas faoin Instititid a chur chun cinn

e lonadaiocht a dhéanamh do IOM ag aontai agus imeachtai inmhednacha agus seachtracha ar
nos Higher Options, comhdhalacha Instititid na dTreoirchomhairleoiri, Options West,
laethanta oscailte, oicheanta eolais, srl. agus gach clrsa fochéime agus iarchéime a gcur chun
cinn.

e  Cuirilathair phearsanta agus fhiorula a chur ar fail do scoileanna, cuairteanna a thabhairt ar
Ghaelscoileanna/Ghaelcholdisti, chomh maith le scoileanna Béarla.

e Abhair idirghniomhacha a chrutht le hisaid in ionaid sheachtracha, lena n-airitear abhar
fiseain ina bhfuil mic Iéinn ann ag labhair faoina dtaithi in IOM.

e  Cumarsdid a dhéanamh le mic Iéinn ionchasacha, treoirchomhairleoiri agus tuismitheoiri mar
fhreagra ar cheisteanna tri riomhphost/ghuthan

e  (Ceisteanna a fhiosru chun caidrimh le mic léinn fhéideartha a fhorbairt.

Riarachan

e Féilire earcaiochta, cumarsaide agus na medn sdisialta a fhorbairt

e Freagairt a dhéanamh, de réir mar is iomchui, ar theachtaireachtai na mean séisialta, go
hairithe fiosrdchdin agus trachtanna

e Obair a dhéanamh go dluth le réimsi feidhmiula eile maidir le tionscadail thras-eagraiochta
abhartha.

e Riarachan ginearalta, riarachdn oifige agus dualgais oibriochtula eile de réir mar is ga

e Doiciméid a chomhdu agus a chur i gcartlann go leictreonach agus i gcoipeanna crua

e Freastal ar chruinnithe roinne, ar chruinnithe foirne agus ar chruinnithe abhartha eile

e Seisiuin eolais ar line a eagru do chldir IOM, lena n-airitear clrsai Maistreachta.

Oibreoidh an ceapai mar chuid d’fhoireann i ngach réimse oibre/roinn laistigh den Instititid. Cé go
bhfuil na dualgais a bhaineann leis an bpost sainithe ar an iomlan faoi na ceannteidil éagsula mar ata
liostaithe, ni liosta uileghabhalach é liosta na ndualgas. Eileofar ar an gceapai feidhmiu ar bhealach
solubtha agus comhghleacuil agus le haird ar bheartais inmheanacha agus reachtaiocht abhartha.
Forchoimeddann IOM an ceart dualgais nua a shannadh né foireann a athshannadh do réimsi eile na
hinstitidide, né an da rud araon, mar fhreagairt ar riachtanais seirbhise.



3. EOLAS MAIDIR LE hIARRATAIS, MAIDIR LEIS AN bPROISEAS ROGHNUCHAIN AGUS EOLAS
GINEARALTA EILE.

Modh Roghntichain le haghaidh Molta

Déanfar gearrliostu d’iarrthoiri a bheidh bunaithe ar chailiochtai, ar oiriinacht agus ar thaithi oibre
abhartha an iarrthéra de réir mar ata sonraithe san iarratas. Is é an t-iarrthéir ata freagrach as a
chinntit go gcuirtear faisnéis dbhartha uile san direamh lena iarratas/hiarratas agus go dtaispednann
sé/si go soiléir an ddigh a gcomhlionann sé/si na critéir iarrthéra shonraithe.

Déanfaidh painéal agallaimh an t-agallamh a bheidh comhdhéanta de lion nach It nad 3 dhuine, agus
cuimseofar na daoine is oirilinai agus is cailithi ann chun iarratasoiri sa disciplin a mheasunu. Is é an
Combhlacht Rialaithe a dhéanann gach ceapachdan fostaiochta ag IOM. Cuirfear moltai an phainéil
agallaimh maidir le hiarrataséiri rathula a cheapadh do phoist uile faoi bhraid Chomhlacht Rialaithe
IOM lena bhreithniu agus lena chinneadh.

Sa chds nach molann an painéal agallaimh ceapadh buan, forchoimeddann an Instititid an ceart chun
iarrthoir oiriiinach a cheapadh, arna aithint trid an bprdiseas roghnuchdin, don phost ar bhonn téarma
seasta.

Ni mdr d’iarrthdéiri fianaise dhoiciméadach shasuil a chur ar fail ar oilidint agus ar thaithi uile arna
maiomh acu, mas ga.

Tréimhse Phromhaidh

T4 an ceapachan faoi réir tréimhse phromhaidh 3 mhi a chur i gcrich go sasuil. D’fhéadfai an tréimhse
phromhaidh a shineadh faoi rogha na hinstitidide. Sinfear an tréimhse phromhaidh mar gheall ar
neamhlaithreachtai lena linn. Déanfar monatdireacht ar fheidhmiocht agus ar iompar le linn na
tréimhse promhaidh tri phréiseas de chruinnithe measunaithe.

Beidh foirceannadh fostaiochta le linn na tréimhse promhaidh faoi rogha na hinstitidide. Beidh leagan
ciorraithe den nds imeachta smachta infheidhme maidir le fostaithe ar promhadh.

Grinnfhiosruchan an Gharda Siochana

D’fhéadfadh sé a bheith riachtanach d’iarratasdiri rathula uile pairt a ghlacadh i nGrinnfhiosrdchdn
an Gharda Siochana. Tabharfar treoir shainiuil maidir leis an bprdiseas sin ag an am iomchui.
Déanfar iarratasoiri nach gcomhlionann riachtanais na hinstitidide maidir leis sin a eisiamh ¢
bhreithnit don cheapachan seo.

Tuarastal
An scala tuarastail bliantuil reatha: €29,327 — €36,328 (Coibhéis Lanaimseartha)
Na hlarratais a Dhéanamh

Déan iarratas le litir chludaigh agus CV amhdin (ni chuirtear aon fhoirm iarratais speisialta ar fail),
trid an riomhphost mas féidir chuig careers@mie.ie né trid an bpost chuig:

An Oifig Acmhainni Daonna
Institidid Oideachais Marino
Ascaill Ui Ghriofa

Baile Atha Cliath 9.


mailto:careers@mie.ie

Ni mdr iarratais chomhldnaithe a bheith faighte faoi 4.00in, Dé hAoine, 17 Samhain. Ni ghlacfar le
hiarratais a bheidh mall.

Ni bheidh an Institidid freagrach as costais ar bith, lena n-airitear speansais taistil, a bhféadfadh
iarrthéiri iad a thabhu i ndail lena n-iarrthéireacht.

Is fostéir comhdheiseanna i Institidid Oideachais Marino.



