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1. comhthéacs

Le blianta fada anois bhi an céras teagascdra phearsanta ina phriomhchuid den bhonneagar tacaiochta

a chuirtear ar fail do mhic Iéinn in Institidid Oideachais Marino (MIE). Le Nos Imeachta Chéras na

dTeagascdiri agus le Beartas Chdras na dTeagascairi sonraitear priomh-ghnéithe an bhealaigh a

oibritear an céras don fhoireann. Ta an chaipéis seo scriofa go priomha do bhaill foirne a ghniomhaionn

mar Theagascairi.

2. Cuspéir

2.1. Is é cuspdir na caipéise seo caipéis chaighdeanach a chur ar fail do Theagascdiri mar mheadin chun
sonrai rannphairtiochta né idirghniomhaithe ar bith lena dTeagascaithe (féach larscribhinn 1) a

thaifeadadh.

2.2. Leis an gcaipéis seo cinntitear comhsheasmhacht maidir le taifeadadh agus chomh maith leis sin
rialaitear raon feidhme agus méid na sonrai pearsanta a ghabhann gach Teagascéir maidir leis

na Teagascaithe da c(h)uid.

3. Treoirlinte maidir le Cad le Taifeadadh

3.1. Araon dul le Nés Imeachta Chéras na dTeagascoiri agus Beartas Chdras na dTeagascdiri de chuid

MIE, ba cheart go mbeadh coinnedil taifead “soiléir, gonta, dataithe agus sinithe” agus chomh
maith leis sin comhréireach agus éifeachtach. Ni theastaionn go mbionn taifid ar chruinnithe ina

dtaifid uileghabhdlacha, agus ni theastaionn go mbionn siad ina dtaifid focal ar fhocal ach oiread.

Is roghanna eile baili iad rannphairtiocht agus idirghniomhu le riomhphost né ar theileafdn, is

roghanna baili iad ar chruinnithe aghaidh ar aghaidh agus ta an prdiseas 1 coinneala taifead

infheidhme freisin sna chasanna sin.

3.2. Ba cheart go mbeadh na nithe a leanas san aireambh le taifid ar gach rannphairtiocht agus idirghniomhu;
i. Data an chomhairliiichain
ii. Na saincheisteanna a ardaiodh né a pléadh
ii. Pointi gniomhaiochta ar bith don Teagascai
iv. Pointi gniomhaiochta ar bith don Teagascéir

V. Sonrai atreoraithe ar bith chuig foinse eile tacaiochta.

Is dea-chleachtas é do chuid nétai comhairlitichdin a thaispedint don Teagascai agus chun iarraidh

air/uirthi aontu leo; is féidir sin a dhéanamh ag an gcruinnit nd le riomhphost ina dhiaidh sin.

Iréach An Beartas Coinneala Taifead agusSceideal Coinnedla Taifead MIE
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Ba cheart ciuram a ghlacadh maidir le leibhéal na sonrai a dhéantar a thaifead faoi dheacrachtai
pearsanta né faoi fhadhbanna sldinte an Teagascai. De ghndth ni g4 sonrai an-phearsanta a
thaifeadadh mura n-iarrann an mac léinn go ndéantar é sin. De ghnath bheadh taifead ina
bhfuil sé luaite go bhfuil saincheist phearsanta ag Teagascai agus go ndearnadh é/i a atreoru
chuig combhairleoireacht né go bhfuil fadhb sldinte ag mac léinn agus go bhfuil éileamh i leith

ctinsi maolaitheacha & chur isteach imleor2.

Nuair atd saincheist fhadtéarma né athfhillteach ag mac Iéinn ansin ba cheart sin a thaifeadadh
(m.sh. nuair atd freagrachtai cdraim ag mac léinn). Ba cheart taifid a choinnedil ar fhaisnéis

abhartha eile a bhailitear 6 thrit pdirtithe, mar shampla, nuair a thuairiscionn léachtéir do
Theagascoir faoi neamhlaithreacht an Teagascal'3, faoi obair chursa nar cuireadh isteach né faoi
chuis imni eile, agus ar bheart ar bith arna ghlacadh ag an Teagascdir mar thoradh air sin.

3.3. An méid nar cheart a thaifeadadh

T4 an mac léinn i dteideal taifead ar bith de chuid an Teagascéra a fheiceail agus da bhri sin moltar an
méid a leanas:

i. Nil aon rud i dtaifid gur mian leis an Teagascdir nach bhfeicfidh an mac léinn
ii. Ta na taifid fiorasach
ii. Nior cheart go mbeadh taifid bunaithe ar thuairimi

iv. Ba cheart go mbeadh taifid neamhbhreithitinach.

4. caipéisi Gaolmhara

4.1. Nés Imeachta Chdras na dTeagascairi

4.2. Beartas Chéras na dTeagascairi

4.3, An Beartas um Choinnedil Doiciméad

4.4, Sceideal Coinnedla Taifead MIE

4.5, Arna n-oiriunu 6 na treoirlinte maidir le cad le taifeadadh 6 Ldmhleabhar don Teagascdir

Pearsanta, Ollscoil Heriot Watt; leathanach 10.

2 Eéach An tSeirbhis Comhairleoireachta agusAn Beartas Meabhairshldinte
3Féach an Nés Imeachta um Monatéireacht ar Thinreamh
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